~ Avis de recrutement

SIA N'SON MICROFINANCE, Institution de Micro finance créée en 1995 basée a
Parakou quartier Beyeérou, intervenant dans les départements : du Borgou, de I’Alibori,
de I'Atacora, de la Donga, et des Collines, recrute des Agents de formalité.

1. DESCRIPTION DU POSTE

L'Agent de formalité est chargé d’assurer le meilleur accueil des clients, la gestion
administrative et la propreté du guichet/ agence.

2. PROFILS & CONDITIONS A REMPLIR

Le présent appel a candidature est ouvert aux personnes des deux sexes et
remplissant les conditions minimales ci-apres :

Profil :

- Etre de nationalité béninoise ;

- Faire état d’'une bonne moralité ;

- Etre titulaire d’'un BAC- D ,C,G1, G2, ouG3;

- Justifier d’au moins deux (2) ans d’expériences professionnelles pertinentes
dans le secteur de la micro finance, en banque ou tout autre secteu;é un poste
similaire (en apporter la preuve) ;

- Maitriser les principaux textes réglementaires régissant les activités dans le
secteur,

- Trés bonne connaissance de I'environnement socio-économique des SFD au
Bénin;

- Avoir des notions sur les exigences de la loi en matiére d’épargne et crédit ;

- Avoir une bonne capacité de production de statistiques ;

- Avoir de bonnes qualités relationnelles et un esprit d’équipe ;

- Avoir une capacité de gestion d'équipe ;

- Avoir une capacité d’observer I'obligation de réserve et la discrétion ;

- Avoir une bonne réactivité, I'intégrité et I'impartialité ;

- Avoir la maitrise de I'outil informatique ;

- Savoir rédiger un rapport;

- Avoir le contact facile ;

- Etre organisé, rigoureux et méthodique ;
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3. DOSSIER DE CANDIDANTURE

3.1. Lacomposition du dossier de candidature

Le dossier de candidature doit comprendre les piéces ci-apres :
- Une lettre de motivation

- Une copie légalisée du diplome requis pour le poste ;
- Un Curriculum Vitae

- Une photocopie légalisée d’extrait d’acte de naissance ;

Un casier judiciaire datant de moins de trois mois (3 présenter apres

admissibilité) ;

Un certificat médical de visite et contre visite datant de moins de trois (03) mois

(2 présenter aprés admissibilité)

- Une photocopie de la carte nationale d'identité du candidat en cours de
validité ;

- Copie des preuves de I'expérience professionnelle.

3.2, Ledépot des dossiers

Les dossiers de candidature sous pli fermé et portant la mention « candidature au
poste g d’Agent de formalité » doivent étre déposés :

» Au secrétariat de la direction de SIA N’SON a Parakou ;

> Dans tous les points de service de SIA N'SON MICROFINANCE au plus tard le
13 Aodit 2024 a 17h30 précises.

Pour tout renseignement complémentaire contacter le 63 63 79 41/ 60 10 50 04

Fait a Parakou, le 31 juillet 2024
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